SENATO DELLA REPUBBLICA

SERVIZIO DI QUESTURA E DEL CERIMONIALE - UFFICIO DI QUESTURA

Avviso pubblico per Pacquisizione di manifestazioni di interesse alla partecipazione
a una procedura per I'affidamento in appalto, previa valutazione di preventivi,
di un servizio di recapito a domicilio da e per gli Uffici dell' Amministrazione del
Senato delia Repubblica della durata di due anni

Il presente avviso ¢ finalizzato ad acquisire le manifestazioni di interesse degli operatori economici
potenzialmente interessati a partecipare a una procedura indetta ai sensi dell'art. 54, comma 4, del
Regolamento di amministrazione e contabilitd del Senato della Repubblica (consultabile sul sito Internet
https://www.senato.it, link ‘L’ Istituzione’).

II servizio di recapito a domicilio di cui in oggetto consiste nella consegna e nel ritiro, nel comune di
Roma, di plichi di contenuto istituzionale e di carattere urgente.

L'appalto avra la durata di 24 mesi e un valore massimo stimato, per l'intero biennio, pari ad euro
175.000,00 (centosettantacinquemila/00), IVA esclusa.

[1 criterio di aggiudicazione sard quello dell'offerta economicamente pill vantaggiosa.

11 servizio dovra essere svolto da personale qualificato, regolarmente e direttamente impiegato dalla Ditta
affidataria e in possesso di doti di correttezza e riservatezza nei rapporti adeguate all'attivita richiesta.

L'Amministrazione metterd a disposizione della Ditta affidataria un apposito locale per lo svolgimento

del Servizio.

[ veicoli utilizzati per il Servizio dovranno avere i permessi necessari per l'accesso al centro storico e gli
addetti al Servizio dovranno essere dotati di patente guida idonea all'attivitd svolta. Potranno essere
utilizzati, eventualmente, anche motoveicoli. Gli addetti saranno tenuti, altresi, ad indossare un abito con
giacca e cravatta, a essere muniti di telefono cellulare di servizio e ad avere una conoscenza della citta

di Roma adeguata al Servizio richiesto.
11 Servizio si sostanzia nelle seguenti attivita;

- Ritiro, presso i locali messi a disposizione di Poste italiane S.p.A. all'interno di Palazzo Madama
(ingresso di via del Salvatore n. [2) dei plichi generati dagli Uffici dell' Amministrazione, da
recapitare a domicilio.

- Recapito dei suddetti plichi, con contestuale sottoscrizione di ricevuta da parte del destinatario.

- Ritiro a domicilio dei plichi destinati agli Uffici dell’ Amministrazione ¢ loro consegna presso
i locali di Palazzo Cenci (ingresso di piazza dei Caprettari n. 79) destinati al controllo della
corrispondenza in entrata,

- Collaborazione con il personale preposto al controllo di sicurezza della corrispondenza.




- Dopo il controlio dei plichi precedentemente ritirati a domicilio dalla Ditta affidataria,
trasferimento degli stessi dai locali di Palazzo Cenci ai locali messi a disposizione di Poste
Italiane S.p.A. all'interno di Palazzo Madama, dove verranno smistati per i destinatari.

- Trasferimento dei plichi eventualmente consegnati da corrieri privati, quindi non gestiti da Poste
Italiane S.p.A., dai locali di Palazzo Cenci ai locali messi a disposizione di Poste Italiane S.p.A.
all'interno di Palazzo Madama.

- Rendicontazione mensile delie attivitd svolte.

Le attivita che formano il Servizio verranno svolte dalla Ditta affidataria, ad eccezione dei giorni
festivi, dal lunedi al sabato secondo il seguente orario:

- dal lunedi al venerdi dalle ore 9,00 alle ore 17,00;

il sabato dalle ore 8,00 alle ore 13,00.

Le modalitd per la ricezione delle richieste, le conferme e gli annullamenti saranno comunicate alla
Ditta affidataria con apposito Disciplinare di servizio, che fara parte integrante del contratto.

Possono presentare la manifestazione di interesse a partecipare alla procedura di cui al presente avviso
tutti i soggetti di cui all'art. 3, comma 1, lett. p) del D. Igs. n. 50/2016 che al momento della presentazione
della domanda siano in possesso dei seguenti requisiti:

a) assenza di cause di esclusione ai sensi dell'art. 80 del D.lgs. 50/2016, insussistenza della causa
interdittiva di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. n. 165/2001, nonché di ogni altra
situazione che determini ['esclusione dalle gare di appalto e/o I’incapacita di contrarre con la
pubblica amministrazione, secondo la normativa vigente;

b) iscrizione alla Camera di commercio per l'attivita oggetto dell'appalto ovvero in altri albi

specifici del settore.

Gli operatori economici interessati possono presentare la manifestazione di interesse inviando il
modello di cui all'allegato 1, compilate in ogni sua parte, firmato digitalmente ¢ corredato del
documento di riconoscimento del legale rappresentante, nonché di una relazione tecnica contenente la
descrizione della propria struttura organizzativa e dei principali servizi prestati nell'ultimo triennio (a
decorrere dalla data di ricezione del presente invito), con indicazione degli importi, delle date e dei
destinatari, pubblici o privati, entro e non oltre le h. 12.00 del giorno 23 settembre 2020 solo tramite
posta elettronica certificata, al seguente indirizzo: ufficiodiquestura@pec.senato.it, riportando
nell'oggetto della mail l'indicazione del mittente e la seguente dicitura: Richiesta di manifestazione di
inferesse per l'affidamento in appalto di un servizio di recapito a domicilio da e per gli Uffici
dell' Amministrazione del Senato della Repubblica.

Non saranno prese in considerazione le richieste che, per qualsiasi motivo, non siano giunte a

destinazione in tempo utile.




Il presente avviso ha finalita esclusivamente esplorative e non comporta l'instaurazione di alcun obbligo
in capo al Senato della Repubblica, che si riserva la facolta di sospendere, modificare o annullare, n

tutto o in parte, il relativo procedimento.

I dati dei quali il Senato della Repubblica entra in possesso in ragione del presente avviso sono trattati
ai sensi della deliberazione del Consiglio di Presidenza del Senato della Repubblica n. 19 del 27 luglio
2006, pubblicata nelta G.U., serie generale, n. 221 del 22 settembre 2006, recante il "Regolamento del
Senato della Repubblica sul trattamento dei dati personali" e del Regolamento (UE) 2016/679 del

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016.
Il responsabile del trattamento dei dati ¢ I'Ufficio di Questura - Servizio di Questura ¢ del Cerimoniale.

Roma, 8 settembre 2020




ALLEGATO 1

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

SENATO DELLA REPUBBLICA
Servizio di Questura e del Cerimoniale

ufficiodiquestura@pec.senato.it

OGGETTO: Manifestazione di interesse a partecipare alla procedura per l'affidamento in appalto, previa
valutazione di preventivi, di un servizio di recapito a domicilio da e per gli Uffici delPAmministrazione del

Senato della Repubblica della durata di due anni

[I/L.a sottoscritto/a , hatofa a

il , domiciliato/a a , in via

nella qualitd di legale rappresentante / procuratore dell'impresa /

Societa / consorzio , con sede legale in ,via

, codice fiscale e numero di iscrizione nel Registro delle imprese di

telefono fax
e-mail
DICHIARA
che (I'impresa, la Societa o altro soggetto di cui all'art, 3, comma 1, lett. p), del

D. Igs. n. 50/2016) & intercssata a partecipare alla procedura di cui all’Avviso dell'8 settembre 2020 per

I’acquisizione di un servizio di recapito a domicilio da e per gli uffici delll Amministrazione del Senato della

Repubblica.




A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 per il
caso di formazione o uso di atti falsi, rilascio di dichiarazioni mendaci, o esibizione di atti contenenti dati non

pit rispondenti a veritd, assumendone piena responsabilita, ai sensi dell'articolo 46 e/o 47 del citato D.P.R.

n. 445/2000, dichiara:

1. che I’impresa & regolarmente iscritta dal al Registro delle Imprese della C.C.LA.A. di
al n. codice fiscale e PIVA
per le seguenti attivita: ;

2. che l'impresa & in possesso dei requisiti di ordine generale di cui dell'art. 80 del D.lgs. 50/2016 e nei suoi
confronti vi & insussistenza della causa interdittiva di cui afl’art. -53, comma l6-ter, del d.Igs. n. 165/2001,
nonché di ogni altra situazione che determini 1’esclusione dalle gare di appalto e/o I’incapacita di
contrarre con la pubblica amministrazione, secondo la normativa vigente,

Si allegano fotocopia del documento di identitd del dichiarante in corso di validith e relazione tecnica

contenente la descrizione della propria struttura organizzativa e dei principali servizi prestati nell'ultimo

triennio.

Luogo e data

(Firmato digitalmente)

(1l Rappresentante legale)




